
contentbeheer
website

Walter van Houten

éénmalig
• opzet webstructuur en
 contentmatrix gebaseerd
 op (communicatie-)
 doelstellingen bestuur

periodiek
• ontwikkelen (schrijven /
 redigeren) tekst
• verzamelen informatie en
 beeldmateriaal

redactie

Walter van Houten

• aanspreekpunt intern
 (beheerders werkgroepen)
 en extern mbt website

communicatie

Walter van Houten

beeldarchief
& documentbeheer

Hélène Wunderink

• scannen documenten en
 beeldmateriaal
• verzamelen en verifiëren
 informatie behorende
 bij documenten en
 beeldmateriaal (meta-data)

uitvoering

Miriam Vorstenbosch
Henny Bevers

Theo van Kaathoven
Joop van de Baar

Ine van Zuylen

• opstellen en toetsing
 (relevantie-)criteria
• procescontrole
• upload naar database 

beheer

Nelly de Groot
Louis Doomernik
Teuny van Leuken

Nelly van de Biggelaar

Heemkamer

Teuny van Leuken

• opmaak in Powerpoint,
 publicatie via schermen
• vastleggen procedure

beeldschermen

Joop van den Baar

• opening / sluiting
beheer

dinsdagavond:
Leo Michels

woensdag:
Ine van  Zuijlen & Henny Bevers

& Nelly van den Biggelaar &
Nelly de Groot

• op peil houden voorraad
 (koffie, poetsmiddelen)

inkopen

Annie Swinkels & Henny Bevers

• schoonmaak ruimtes
onderhoud - I

Annie Swinkels
Wilhelmien Doomernik

• brandblussers
onderhoud - II

Louis Doomernik

• inrichting en onderhoud
• redactie (toelichting op
 geëxposeerde items)

vitrines

Henny Bevers
vacature

• behartigen huurdersbelang
• bijwonen overleg
• verslaglegging aan bestuur

contact VvE

Louis Doomernik
Annie Swinkels

• uitvoering en
 administratie verkoop

verkoop boeken

Theo van Kaathoven
Henny Bevers

dagelijks bestuur bestuur

- vacature -

voorzitter
benoemd t/m januari 2024

Louis Doomernik

• aansturen werkgroepen
• vertegenwoordiging HKK:
 Gemeente Laarbeek, Bond  
 Heemschut, Stichting  
 Middengebied, Dorpsraad
 en scholen
• voorzitten bestuurs- en
 ledenvergaderingen

gemiddelde inzet/mnd

taken

16h

secretaris
benoemd t/m januari 2026

Nelly van de Biggelaar

• notuleren bestuurs- en
 ledenvergaderingen
• leiding geven aan 
 secretariaat

gemiddelde inzet/mnd

taken

4h

penningmeester
benoemd t/m 13 april 2025

Annie Swinkels

• voeren van sluitende
 financiële administratie
• formele verslaglegging
 naar bestuur en leden
 (jaarverslag)
• giraal betalingsverkeer
• kasbeheer

gemiddelde inzet/mnd

taken

4h

bestuurslid
nog te benoemen

- vacature -

• bijwonen en leveren van
 een actieve bijdrage aan
 bestuursvergaderingen
• uitvoering van daaruit
 voortvloeiende acties

gemiddelde inzet/mnd

taken

8h

bestuurslid
benoemd t/m januari 2026

Joost van Luijt

• aansturen werkgroepen
• bijwonen en leveren van
 een actieve bijdrage aan
 bestuursvergaderingen
• uitvoering van daaruit
 voortvloeiende acties

gemiddelde inzet/mnd

taken

8h

bestuurslid
nog te benoemen

- vacature -

• aansturen werkgroep
• bijwonen en leveren van
 een actieve bijdrage aan
 bestuursvergaderingen
• uitvoering van daaruit
 voortvloeiende acties

gemiddelde inzet/mnd

taken

8h

bestuurslid
benoemd t/m januari 2025

Walter van Houten

• aansturen werkgroep
• bijwonen en leveren van
 een actieve bijdrage aan
 bestuursvergaderingen
• uitvoering van daaruit
 voortvloeiende acties

gemiddelde inzet/mnd

taken

8h

bestuurslid
benoemd t/m januari 2026

Hélène Wunderink

• aansturen werkgroep
• bijwonen en leveren van
 een actieve bijdrage aan
 bestuursvergaderingen
• uitvoering van daaruit
 voortvloeiende acties

gemiddelde inzet/mnd

taken

8h

vice-voorzitter
benoemd t/m januari 2024

Teuny van Leuken

• aansturen werkgroep (a.i.)
• vervanging voorzitter
 bij afwezigheid
• bijwonen en leveren van
 een actieve bijdrage aan
 bestuursvergaderingen
• uitvoering van daaruit
 voortvloeiende acties

gemiddelde inzet/mnd

taken

8h

externe
activiteiten

Louis Doomernik

• contact scholen
• ontvangst in Heemkamer 

Roefeldag

Joop & Henny van den Baar

• lidmaatschap Stichting
 Dialectenfestival
• selecteren en hertalen
• aanleveren hertalingen
 St. Werkgroep Dialecten

dialecten

Martin van den Tillaar
Teuny van Leuken

• organisatie en uitvoering
(jaarlijkse) excursie

Teuny van Leuken
Henk van Beek (Aarle Rixtel)

• zanggroep
De Heemkundjes

• lidmaatschap comité
 4 mei & 18 september

4 mei & 18 september

vacature

• jaarlijkse organisatie
Open Torendag

vacature

tijdelijke werkgroepen
project QR-code

- vacature -

• organisatie, plaatsing,
 verzamelen content, 
 bouwen webpaginba’s

uitvoering

vacature

de sluis

Louis Doomernik

• lobby overheidsinstanties
• monitoren processen
• indien van toepassing:  
 procedure met Bond   
 Heemschut

uitvoering

Henk van Beek
Louis Doomernik

secretariaat
administratie

Nelly van de Biggelaar

• verwerken en beheren post
 (fysiek en digitaal) naar
 werkgroepen / personen
• interne communicatie
 met bestuur 
  

uitvoering

systeembeheer

Walter van Houten

• beheer software:
 - Pro-Gen (genealogie)
 - Memorix Maior (archief)
 - CMS (website)
• communicatie externe
 expert mbt infrastructuur:
 interne en externe servers
 en PC’s/randapparatuur
 Heemkamer  

uitvoering

centrumplan

- vacature -

• monitoren processen en
 besluitvorming

uitvoering

Joost van Luijt
Henk van Beek

Louis Doomernik
Teuny van Leuken

boek

- vacature -

• redactie eerstvolgende
 publicatie

uitvoering

Henny Bevers
Nelly de Groot

Nelly van de Biggelaar

herstructurering HKK

Louis Doomernik

• structurering organisatie:
 beschrijven van taken en
 verantwoordelijkheden
• definiëren doelstellingen
 en beoogde resultaten
• interne communicatie
 nieuwe structuur

uitvoering

Louis Doomernik
Joost van Luijt

Walter van Houten

genealogie

Louis Doomernik (a.i.)

• actief achterhalen en
 verifiëren relevante data
• digitaliseren via Pro-Gen

uitvoering

Henny Bevers
Theo van Kaathoven

Miriam Vorstenbosch
Nelly de Groot

• contact Erfgoed Brabant
communicatie

Louis Doomernik

kadaster

Joost van Luijt (a.i.)

• actief achterhalen en
 verifiëren relevante data
• onderhoud en actualisatie
 data

uitvoering

Joop van den Baar
vacature

• aanspreekpunt externe
 verzoeken

communicatie

Joop van den Baar

molens

Joost van Luijt

• beheer Molenfonds HKK:
 abonnementen vakbladen,
 attenties

uitvoering

Joost van Luijt

• deelname Molenwerkgroep
 Jan Tielemans /
 Peter Bindels / 
 Henny van der Aa)

communicatie

Joost van Luijt

carillion

Joost van Luijt

• afstemmen muziekkeuze
 (algemeen en actualiteit:
 Kerst, uitvaart, Carnaval)
• actief verzamelen
 beschikbare muziek 

uitvoering

Bart Verhagen
Joost van Wijk

• aanspreekpunt voor
 speciale gelegenheden
 (Kerst, uitvaart, Carnaval)

communicatie

Jan van Hoek

archeologie &
welstand

Joost van Luijt

• rondgang, signalering en
 rapportage bevindingen
• toezicht werkzaamheden
• opstellen adviesrapport
 aan bestuur

veldwerk

Ine van Zuijlen
Rob van Zuijlen

Joop van den Baar

• rondgang, signalering en
 rapportage bevindingen

Beeldbepalende panden
en objecten

Mariahout:
Jan Jansen &

Gerard v/d Wijdeven

Lieshout & Mariahout:
Joop v/d Baar & Henny Bevers

& Gerard van de Boogaard

• interactie met SAS
• communicatie Gemeente
• rapportage tbv jaarverslag

communicatie

Joost van Luijt

PR &
externe communicatie

Nelly de Groot (a.i.)

• redactie D’n Effer
• aanleveren artikelen 
 Eindhovens Dagblad,
 Mooi Laarbeek, Contact TV 

D’n Effer -redactie

Teuny van Leuken, Henny Bevers,
Nelly de Groot, Sander Engels

fotografie: vacature

• opstellen agenda
lezingen (5)

Teuny van Leuken  | Henk v Beek

• schrijven/aanleveren
 artikelen diverse media

PR / schrijver

vacature

• distributie D’n Effer
D’n Effer - distributie

Carla de Wit

• initiatief en uitvoering
tentoonstellingen

Henny Bevers, Ine van Zuijlen
vacature

• Beheer content
FaceBook

Heidi Bevers

bestuur (2x) - bij voorkeur minstens 1x vertegenwoordiging Mariahout

permanente werkgroepen - WG externe activiteiten • PG 4 mei & 18 september
   • PG Open Torendag 
 - WG Kadaster • PG Uitvoering
 - WG PR & externe communicatie • PG PR / schrijver
   • PG D’n Effer redactie - fotograaf
   • PG Tentoonstellingen
 - WG Heemkamer • PG Vitrines
  
tijdelijke werkgroepen - WG QR codes • PG Uitvoering
 

vacatures (per1 juni 2023)

openstaande functies bij de projectgroepen worden waargenomen door de betreffende werkgroepleider

versie 10 juni 2023

permanente werkgroepen


